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Guatemala, 29 de novierr%bre de 2019 _—
Informe No 010-2019 -

Licenciado:
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato
Admmlstratlvo por Servicios Técnicos Numero 854-2019, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Nimero 90-2019, correspondiente al mes de noviembre
del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
ndmero 000027. i

Serie “A”.

Actividades Realizadas

a) Apoyar en la administracién de Presupuesto del Ballet Naczonal de
Guatemala. ‘

b) Brindar apoyo en el control y supervision de los procesos admmlstrat;vos y
financieros del Ballet Nacional de Guatemala.

c) Apoyar en la elaboracién y readecuacion del Plan Operativo Anuai POA del
Ballet Nacional de Guatemala.

d) Apoyar en la elaboracion de los informes generales, mformes de metas y
avances financieros y sustantivos del Ballet Nacional de Guatemala

e) Apoyar en la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto del Ballet
Nacnonal de Guatemala.

f) Apoyar en la elaboracion de sistemas auxiliares de controles presupuestarlos
y financieros que permitan la toma de decisiones en el Baliet Nacional de
Guatemala

g) Apoyar en la elaboracién de manuales y reglamentos del Ballet Nacional de
Guatemala. ‘

h) Brindar apoyo en el manejo de flujo de documentacién admmlstra’c!va y
financiera del Ballet Nacional de Guatemala.

i) Brindar apoyo en la elaboracién y presentacioén de programacmn y logistica
en las actividades del Ballet Nacional de Guatemala.

i) Brmdar apoyo en aspectos administrativos al Ballet Nacional de Guatemala.
k) Otras actividades afines a su contrato '




Resultados Obtemdos

a) Se apoyo en la administracion del presupuesto del mes de nowembre del
- Ballet Nauonai de Guatemala-

b) Se bnndo apoyo en el control y supervision de los procesos admlnlstratlvos y
fmanmeros del Ballet Nacional de Guatemala. ;

Inventarlo de existencia de zapatillas para bailarines.

Entrega de zapatillas a los bailarines. ‘

Llstados por servicios de alimentacion y servicios de transporte que se le
proporciona al personal en las diferentes presentaciones. |

-Se apoyd en la elaboracion de informes generales, :nformes de metas y

avances financieros sustantivos del Ballet Nacional de Guatemala

Seguimiento del Informe de Memoria de Labores correspondaente al mes
de noviembre.

Generacién del Reporte de Asistencia Mensual del Personal del Ballet
Nacional de Guatemala del mes de noviembre.

Informes de vidticos de la presentacion que se real;zo en el Saldn
MunICIpaI de Zacapa, el dia viernes 8 de noviembre de 2019 e informe
de vidticos de las presentaciones realizadas en el Teatro Municipal de

Quetzaftenango los dias 23 y 24 de noviembre 2019 a las 19 00y 10:30
horas.

P d) Se apoyo en la elaboracién y presentacion de programacion y logistica en las
actividades del Ballet Nacional de Guatemala del mes de noviembre.

laboracion y envio de requerimientos solicitados a ias distintas
nstituciones para las presentaciones que el Ballet Nacional de
Guatemala realizé en el mes de noviembre 2019. :

Coordinar con las distintas instituciones las presentaciones realizadas.

5.m

_—"&) Se apoyb en los procesos administrativos y gestiones para las dlst:ntas
presentaciones que se llevaron a cabo en el mes de novuembre

Gestion de vidticos a Zacapa y Quetzaltenango por presentac;ones
realizadas en el mes de noviembre 2019.

Promocién de la Temporada Navidefia” El Cascanueces”, Ios dias 3y
17 de noviembre en el Centro Comercial Parque LAS AMER!CAS
PRESENTACION DE CASCANUECES el dia 04 de noviembre de| 2019 alas
18:00, en el Palacio Nacional de La Cultura.




Fresentacién de la Obra El Cascanueces en Zacapa el dia Viernes 8 de
noviembre a las 19:00 horas. '
Presentacién de la Obra El Cascanueces en el Teatro Mun:mpal de
Quetzaltenango los dias 23 a las 19:00 horas y 24 de novuembre a las
10:30 horas

Presentacién de la Obra E} Cascanueces el dia 26 de nowembre en la
Sala de Vistas del Organismo Judicial a las 18:00 horas. |
Fresentacion de la Obra El Cascanueces el dia 28 de noviembre en
Antigua Guatemala a las 19:30 horas-
resentacién de la Obra El Cascanueces el dia 30 de noviembre en San
ucas Sacatepéquez a las 19:30 horas.

——

- ) Se apoyo en el manejo de flujo de documentacién administrativa y ffinanciera
del Baltet Nacional de Guatemala del mes de noviembre 2019.

Lieda: Sonia Annabella Marcos Bobadilla
Jefe Técnico Artistico 11
Ballet Nacional de Guatemals




